Na temelju ¢lanka 60. Statuta Strojarske tehni¢ke Skole Osijek i ¢lanka 15. stavka 2.
Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj: 120/16., 114/22. i 48/26.) Skolski odbor
Strojarske tehnicke Skole Osijek na sjednici odrzanoj 10. rujna 2026. godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
l. OPCE ODREDBE
PREDMET | SVRHA
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti, postupci, naéin postupanja i odgovornost Strojarske tehnicke Skole
Osijek (u daljnjem tekstu: Naruditelj) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe,
radova i usluga Gija je procijenjena vrijednost manja od pragova za primjenu Zakona o
javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

(2) Ovim Pravilnikom osobito se ureduju nacin planiranja i provedbe postupaka
jednostavne nabave, sudionici u postupku, pravila postupanja NarucCitelja, nacin
komunikacije s gospodarskim subjektima, osiguravanje pravne zastite putem prigovora
te dokumentiranje i uvanje dokumentacije o provedenim postupcima.

(3) Svrha ovoga Pravilnika je osigurati uinkovito, transparentno i ekonomi€no trosenje
sredstava Narucitelja, poticanje trziSnog natjecanja medu gospodarskim subjektima te
dosljednu primjenu nacela javne nabave i sprie€avanje sukoba interesa u postupcima
jednostavne nabave.

(4) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sve postupke jednostavne nabave koje
Narucitelj provodi pri troSenju sredstava iz drzavnog proracuna, proracuna jedinice
podruéne (regionalne) samouprave te vlastitih i namjenskih prihoda ostvarenih u
skladu s posebnim propisima.

PRIMJENA NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

(1) U provedbi jednostavne nabave Naruditelj je obvezan primjenjivati nacela javne
nabave propisana ¢lankom 4. Zakona o javnoj nabavi, i to nacelo slobode kretanja
robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga, nacelo trZiSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacéelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Nadelo trziSnog natjecanja primjenjuje se na nacin da Narucitelj, kad god je to
moguce i razumno s obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veceg broja
gospodarskih subjekata, osobito upu¢ivanjem poziva na dostavu ponuda vec¢em broju
gospodarskih subjekata, javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to
propisano ovim Pravilnikom, te izbjegavanjem neopravdanih tehnickih specifikacija ili
uvjeta koji bi mogli neopravdano ograniciti trziSno natjecanje.



(3) Nacelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na nacin da
Narucitelj svim gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u
postupku jednostavne nabave, osobito dostavljanjem istih informacija svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima, objavom pojasnjenja i dopuna
dokumentacije o nabavi na nacin koji osigurava da su dostupne svim gospodarskim
subjektima pod jednakim uvjetima, te izbjegavanjem tehnickih specifikacija ili uvjeta
koji neopravdano pogoduju odredenom gospodarskom subjektu.

(4) Nacelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoce i dostupnosti
informacija o postupku jednostavne nabave, osobito kroz jasno i nedvojbeno
definiranje predmeta nabave i uvjeta postupka u pozivu na dostavu ponuda,
pravodobno davanje pojasnjenja ili dopuna dokumentacije o nabavi, dokumentiranje
svih radnji u postupku jednostavne nabave, te javnu objavu postupaka jednostavne
nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.

(5) Ako Narugitelj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete
postupka ili dokumentaciju o nabavi na nacin koji moze utjecati na pripremu ponuda,
duZan je pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku
odnosno prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti
imali dovoljno vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.

(6) Nacelo razmjernosti primjenjuje se na nadin da uvjeti sposobnosti gospodarskih
subjekata, tehnicke specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu
nabave, njezinoj procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti te da ne predstavljaju
neopravdanu prepreku trziSnom natjecanju.

(7) Narucitelj je obvezan planirati i provoditi nabavu na nacin kojim se sprjecava
neopravdano dijeljenje predmeta nabave s ciliem izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi ili odredbi ovoga Pravilnika.

(8) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane,
uklju¢ujuéi poziv na dostavu ponuda, zaprimlijene ponude, pojasnjenja i dopune
dokumentacije, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, te odluka o odabiru ili ponistenju
postupka.

(9) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave duzne
su postupati zakonito, nepristrano i profesionalno te su odgovorne za zakonito,
transparentno i ucinkovito provodenje postupaka u skladu sa Zakonom i ovim
Pravilnikom.

(10) Postupci jednostavne nabave ne smiju se oblikovati niti provoditi s namjerom
izbjegavanija primjene zakona kojim se ureduje javna nabava, izbjegavanja primjene
pravila ovoga Pravilnika ili s namjerom da se pojedinim gospodarskim subjektima
neopravdano pogoduje odnosno da ih se stavlja u nepovoljan polozaj.

(11) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji
omogucava ucinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito trosenje
sredstava.



PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE | ZABRANA UMJETNE PODJELE
PREDMETA NABAVE

Clanak 3.

(1) Procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) koji Naruditelj namjerava platiti za predmet nabave, ukljuéujucéi sve
opcije i moguca produljenja ugovora.

(2) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pocetka postupka jednostavne
nabave.

(3) Prilikom odredivanja procijenjene vrijednosti nabave Narucitelj je obvezan uzeti u
obzir ukupne potrebe za istovrsnom robom, uslugama ili radovima, planirano razdoblje
nabave, trziSne cijene i dostupne informacije o trZistu.

(4) Procijenjena vrijednost nabave mora biti realno i objektivho odredena te
dokumentirana u dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

(5) Naruéitelj ne smije dijeliti predmet nabave niti koristiti druge metode izrac¢una
procijenjene vrijednosti s ciliem izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili
odredbi ovoga Pravilnika.

(6) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, procijenjena vrijednost nabave
odreduje se kao ukupna procijenjena vrijednost svih grupa.

(7) Ako postoje objektivni razlozi za podjelu predmeta nabave na vise postupaka ili
ugovora, takva podjela mora biti posebno obrazioZzena i dokumentirana u
dokumentaciji postupka nabave.

TUMACENJE ISTOVRSNOSTI PREDMETA NABAVE
Clanak 4.

(1) Pri utvrdivanju predstavlja li odredena roba, usluga ili radovi istovrstan predmet
nabave, Narucitelj osobito uzima u obzir prirodu i namjenu robe, usluga ili radova,
funkcionalnu povezanost predmeta nabave, trziSnu dostupnost i uobi¢ajenu praksu
nabave na trziStu, mogucnost da se predmet nabave nabavlja kao jedinstvena cjelina
i razdoblje u kojem nastaje potreba za nabavom.

(2) Ako postoji funkcionalna ili trziSna povezanost izmedu pojedinih nabava, Narugitel]
je duzan takve nabave promatrati kao jedinstveni predmet nabave prilikom odredivanja
procijenjene vrijednosti nabave.

(3) U slucaju dvojbe o istovrsnosti predmeta nabave, Narucitelj je duzan obrazloZiti
razloge zbog kojih odredene nabave smatra odvojenim predmetima nabave te takvo
obrazloZenje dokumentirati u dokumentaciji postupka nabave.



OGRANICENJA KOD PONOVLJENIH ILI POVEZANIH NABAVA
Clanak 5.

(1) Prilikom planiranja i provedbe postupaka nabave Narucitelj je duZan uzeti u obzir
ukupne potrebe za istovrsnom robom, uslugama ili radovima u istoj kalendarskoj
godini, odnosno u razdoblju trajanja projekta ili programa ako se nabava provodi u
okviru odredenog projekta.

(2) Nije dopusteno provoditi vise odvojenih postupaka nabave za istovrsni predmet
nabave u istoj kalendarskoj godini ako bi zbroj procijenjenih vrijednosti tih nabava
upucivao na jedinstveni predmet nabave koji bi, da se provodi kao cjelina, podlijegao

primjeni drugacijeg postupka nabave prema Zakonu ili Pravilniku.

(3) Okolnosti koje mogu upudivati na umjetnu podjelu predmeta nabave ukljucCuju:
ponavljane nabave iste ili slicne robe tijekom iste kalendarske godine (npr. uredski
materijal, potrodni materijal, informati¢ka oprema), sukcesivne nabave istovrsnih
usluga koje se pruzaju kontinuirano ili periodi¢no tijekom godine, izvodenje vise
gradevinskih radova na istom objektu ili infrastrukturnoj cjelini koji su tehnicki ili
funkcionalno povezani, te nabave koje su po svojoj prirodi, funkciji ili trziSnoj
dostupnosti uobi¢ajeno predmet jedinstvenog postupka nabave.

(4) Kada priroda predmeta nabave to zahtijeva, mozZe se ugovoriti sukcesivna isporuka
robe, izvodenje radova ili pruzanje usluga tijekom ugovornog razdoblja.

(5) Ako Narugitelj provodi vise odvojenih postupaka nabave za robu, usluge ili radove
koji su funkcionalno, tehnicki ili vremenski povezani, duzan je posebno obrazloziti
razloge takve podjele i dokumentirati ih u dokumentaciji postupka nabave.

(6) Odvojeni postupci nabave mogu se provoditi samo ako za to postoje objektivni i
opravdani razlozi, osobito ako se radi o razli¢itim projektima, razliCitim izvorima
financiranja, nepredvidivim potrebama ili vremenski razdvojenim potrebama
Narucitelja.

PRIMJENA POJEDINIH ODREDBI | INSTITUTA ZAKONA O JAVNOJ NABAVI
Clanak 6.

(1) U postupcima jednostavne nabave Narugitelj moze, kada je to primjereno predmetu
nabave, primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao $to su pojasnjenje i
upotpunjavanje ponude, ispravak racunske pogreske, provjera neuobicajeno niske
ponude, pojasnjenje dokumentacije o nabavi, produljenje roka za dostavu ponuda,
jamstvo za uredno izvr§enje ugovora i ponistenje postupka uz postivanje nacela javne
nabave.

(2) Primjena instituta iz stavka 1.ovoga ¢lanka odnosi se na svrhu i nacin postupanja
s ponudama, dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama
ovoga Pravilnika.



(3) U sluéaju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine
odredbe tumace se uzimajuéi u obzir svrhu i naéela Zakona o javnoj nabavi te praksu
njegove primjene, ako to nije protivno prirodi postupka jednostavne nabave.

(4) Narucitelj moZe od ponuditelja zatraZiti pojaSnjenje ili upotpunjavanje ponude u
dijelu koji se odnosi na formalne nedostatke ponude, pri ¢emu takvo pojasnjenje ili
upotpunjavanje ne smije imati za posljedicu izmjenu ponude niti naru$avanje nacela
jednakog tretmana ponuditelja.

(5) Ako se u ponudi utvrdi radunska pogredka, Naruditelj ¢e od ponuditelja zatraziti
prihvacanje ispravka racunske pogreske, pri ¢emu jedini¢na cijena ima prednost pred
ukupnom cijenom, osim ako iz ponude nedvojbeno proizlazi drugadije.

(6) Ako se ponuda €ini neuobiajeno niskom u odnosu na procijenjenu vrijednost
nabave ili na druge zaprimljene ponude, Narucitelj moZe od ponuditelja zatraziti pisano
obrazloZenje elemenata ponude koje smatra relevantnima.

(7) Gospodarski subjekti mogu zatraZiti pojasnjenje dokumentacije o nabavi, a
Narucitelj ¢e odgovor uciniti dostupnim svim zainteresiranim gospodarskim subjektima.

(8) Ako Narucitelj izmijeni ili dopuni dokumentaciju o nabavi na naéin koji moze utjecati
na pripremu ponuda, duzan je produljiti rok za dostavu ponuda tako da gospodarski
subjekti imaju najmanje tri (3) radna dana za pripremu ponude od dana objave izmjene
ili dopune.

(9) Narucitell moze od odabranog ponuditelja zatraziti dostavu jamstva za uredno
izvr8enje ugovora, ako je to razmjerno predmetu nabave.

(10) NarucCitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave osobito ako nije
zaprimljena nijedna valjana ponuda, ako su cijene ponuda vece od procijenjene
vrijednosti nabave ili ako su nastupile okolnosti koje onemogudéuju provedbu postupka.

SUKOB INTERESA
Clanak 7.

(1) Sprjeavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa u postupcima
jednostavne nabave ureduje se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi koje se
odnose na sukob interesa te pripadaju¢im provedbenim propisima i internim aktima
Narucitelja.

(2) Osobe koje sudjeluju u pripremi, pokretanju, provedbi, pregledu i ocjeni ponuda te
odlu€ivanju u postupcima jednostavne nabave duzne su prije poduzimanja bilo koje
radnje u postupku potpisati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa.

(3) Izjava iz stavka 2. ovoga ¢lanka sadrzi potvrdu da osoba:

e nema izravni ili neizravni interes u odnosu na gospodarske subjekte koji
sudjeluju u postupku,

e nije u poslovnom, financijskom ili osobnom odnosu koji bi mogao utjecati na
nepristrano obavljanje poslova,

* nije u sukobu interesa u smislu propisa o javnoj nabavi.



(4) Izjava o nepostojanju sukoba interesa daje se prije poCetka obavljanja aktivnosti u
svakom pojedinom postupku jednostavne nabave ili prilikom imenovanja u stru¢no
povjerenstvo za nabavu, ako se radi o stalnim ili viSekratnim zaduzenjima.

(5) Narugitelj vodi i redovito aZurira Popis gospodarskih subjekata s kojima su osobe
koje sudjeluju u postupcima jednostavne nabave u sukobu interesa ili u odnosima koji
bi mogli predstavljati sukob interesa.

(6) Popis gospodarskih subjekata iz stavka 5. ovog &lanka se izraduje na temelju
podnesenih izjava o sukobu interesa, obavijesti osoba iz postupka i drugih saznanja
kojima raspolaze Naruditel;.

(7) Osobe koje sudjeluju u postupku jednostavne nabave duzne su bez odgode prijaviti
svaku okolnost koja moze dovesti do sukoba interesa ili do njegovog postojanja tijekom
postupka, a u sluaju postojanja sukoba interesa ili okolnosti koje ga mogu uzrokovati,
takva osoba se izuzima iz daljnjeg sudjelovanja u postupku.

(8) U slu€aju utvrdenog sukoba interesa ili opravdane sumnje u postojanje sukoba
interesa, Narucitelj je duzan poduzeti odgovaraju¢e mjere, ukljuéujuéi:

e zamjenu Clana stru¢nog povjerenstva,

e ponavljanje dijela postupka ako je to potrebno,

¢ ponisStenje postupka ako se nepravilnost ne moze otkloniti bez utjecaja na
nacela javne nabave.

(9) Izjave o nepostojanju sukoba interesa i Popis gospodarskih subjekata ¢uvaju se u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave i predstavljaju sastavni dio revizijskog
traga postupka.

Il SUDIONICI POSTUPKA
SUDIONICI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1) Sudionici u postupku jednostavne nabave su:
1. ravnatelj kao Celnik Narucitelja,
2. osobe ovlastene za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave,
3. stru€no povjerenstvo za nabavu,
4. druge osobe koje sudjeluju u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave.

(2) Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka duzne su postupati savjesno, nepristrano i u
skladu s odredbama ovoga Pravilnika i Zakona o javnoj nabavi.



OVLASTI RAVNATELJA
Clanak 9.

(1) Ravnatelj je odgovoran je za zakonitost i pravilnost provedbe postupaka
jednostavne nabave.

(2) Ravnatelj donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave, imenuje
povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave, odluuje o odabiru ponude
ili ponidtenju postupka jednostavne nabave, te odlucuje o prigovorima gospodarskih
subjekata, kada je to predvideno ovim Pravilnikom.

(3) Ravnatelj moZe odredene ovlasti iz ovoga ¢lanka prenijeti na druge ovlastene
osobe sukladno Statutu Strojarske tehni¢ke &kole Osijek i drugim opc¢im aktima
Narucitelja.

STRUCNO POVJERENSTVO
Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo za nabavu koje
imenuje ravnatelj.

(2) Struéno povjerenstvo za nabavu sastoji se od najmanje dvije osobe, od kojih
najmanje jedna mora imati odgovarajuc¢e stru¢no znanje ili iskustvo u podruéju javne
nabave odnosno vazeci certifikat iz javne nabave.

(3) Odlukom o imenovanju odreduje se sastav povjerenstva te njihove zadace u
postupku jednostavne nabave.

(4) Osobe iz stavka 1.ovoga ¢lanka obavljaju slijede¢e poslove: pripremu
dokumentacije o nabavi ili poziva na dostavu ponuda, komunikaciju s gospodarskim
subjektima tijekom postupka, zaprimanje ponuda, pregled i ocjenu ponuda, te izradu
prijedloga odluke o odabiru ili ponitenju postupka.

(5) Stru¢no povjerenstvo obavlja poslove iz svoje nadleznosti u sastavu odredenom
odlukom o imenovanju.

(6) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH), osobe iz
stavka 1. ovoga Clanka odgovorne su i za objavu postupka i upravljanje
dokumentacijom u sustavu EOJN RH.

(7) Odlukom iz stavka 1. ovoga ¢&lanka mogu se imenovati i osobe zaduZene za
pracenje izvr§enja ugovora, koje su odgovorne za nadzor nad urednim izvr§enjem
ugovornih obveza odabranog gospodarskog subjekta.

(8) Clanovi strudnog povjerenstva za nabavu odnosno osobe koje su sudjelovale u
pripremi ili provedbi predmetnog postupka jednostavne nabave ne mogu sudjelovati u
odlucivanju o prigovoru.

(9) Osobe koje sudjeluju u planiranju, pripremi ili provedbi postupka jednostavne
nabave duzne su postupati nepristrano i objektivno.



ODGOVORNOST ZA ZAKONITOST POSTUPKA
Clanak 11.

(1) Osobe koje sudjeluju u provedbi postupka jednostavne nabave odgovorne su za
zakonito, transparentno i u€inkovito provodenje postupka u skladu s ovim Pravilnikom
i Zakonom o javnoj nabavi.

(2) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti odgovarajuce
dokumentirane.

PLANIRANJE NABAVE
Clanak 12.

(1) Narucitelj planira nabavu roba, usluga i radova u skladu s potrebama za obavljanje
odgojno-obrazovne djelatnosti odnosno djelatnosti upisanih u sudski registar te u

skladu s raspoloZivim financijskim sredstvima.

(2) Postupci jednostavne nabave provode se u pravilu u skladu s Planom nabave
Narucitelja koji je donesen sukladno propisima o javnoj nabavi.

(3) Prilikom planiranja nabave Narucitelj uzima u obzir procijenjenu vrijednost nabave,
planirano razdoblje provedbe nabave, potrebe za istovrsnim robama, uslugama ili
radovima tijekom kalendarske godine.

(4) Ako se tijekom godine pojavi potreba za nabavom koja nije bila predvidena Planom
nabave, Narucitelf moZe provesti postupak jednostavne nabave uz obveznu prethodnu
izmjenu i dopunu Plana nabave.

(5) Planiranje nabave provodi se na nacin koji omogucuje ucinkovito i racionalno
koristenje sredstava te sprie¢avanje neopravdanog dijeljenja predmeta nabave.

ANALIZA TRZISTA
Clanak 13.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Naruditelj moze provesti analizu
trzidta radi utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti robe, usluga ili
radova na trzidtu te pripreme dokumentacije o nabavi.

(2) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura te za
nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura Naruditelj u pravilu
provodi analizu trzista prije pokretanja postupka jednostavne nabave.

(3) Analiza trzita moze ukljucivati osobito prikupljanje informacija o trzisnim cijenama,
pregled javno dostupnih kataloga, cjenika i internetskih stranica, prikupljanje
informacija od gospodarskih subjekata, koriStenjem podataka iz prethodno provedenih
postupaka nabave, javno dostupnih registara ugovora ili drugih relevantnih izvora.

(4) Podaci prikuplijeni analizom trzista dokumentiraju se u biljesci ili drugom
odgovarajuéem dokumentu koji se prilaze dokumentaciji postupka jednostavne
nabave.



IZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 14.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene
Zakona o javnoj nabavi sukladno odredbama toga Zakona.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

1. plaéanja koja se izvrSavaju temelijem ve¢ sklopljenih ugovora, sporazuma ili
zakonskih obveza Narucitelja, a koja se odnose osobito na zakupnine, komunalne
usluge, obvezne ¢lanarine te druga sli¢na pla¢anja koja proizlaze iz ve¢ preuzetih
ugovornih ili zakonskih obveza Naruditelja,

2. pojedinaéne nabave koje se provode radi Zurne ili neodgodive potrebe, ako bi
provodenje postupka prema ovom Pravilniku onemogucilo pravodobno izvr§enje
obveza Narugitelja,

3. placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim struénim dogadanjima,

4. troSkove sluzbenih putovanja, ukljuCujuci troSkove smjestaja, prijevoza i dnevnice,
koji se podmiruju sukladno posebnim propisima,

5. nabavu udzZbenika i pedagoske dokumentacije sukladno posebnim propisima,

6. pretplate na struénu literaturu, baze podataka, ¢asopise i elektroni¢ke publikacije,
ako se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,

7. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima Narugitelj ostvaruje
kontrolu u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(3) U slu€ajevima iz stavka 2. ovoga ¢lanka Narucitelj je duzan osigurati da se sredstva
koriste svrsishodno i ekonomicno, uz odgovaraju¢e dokumentiranje razloga izuzeca.

Clanak 15.

(1) Pojedinaéne nabave mogu se provesti bez primjene postupaka propisanih ovim
Pravilnikom kada postoji Zurna ili neodgodiva potreba za nabavom robe, usluga ili
radova.

(2) Zurnom ili neodgodivom potrebom u smislu ovoga &lanka smatraju se okolnosti
koje Narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti, a zbog kojih bi provodenje postupka
jednostavne nabave prema ovom Pravilniku onemogucilo pravodobno izvrsenje
obveza Naruditelja ili uzrokovalo $tetu u obavljanju njegove djelatnosti.

(3) Postojanje Zurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazlozeno, uz
navodenje okolnosti koje Narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti te razloga zbog
kojih nije moguée provesti postupak prema ovom Pravilniku.

(4) Nabava iz stavka 1.ovoga ¢lanka provodi se na temelju odobrenja ravnatelja ili
osobe koju on ovlasti.



(5) Kada je to moguce s obzirom na okolnosti, Narucitelj ¢e prije sklapanja ugovora ili
izdavanja narudzbenice prikupiti ponudu jednog ili viSe gospodarskih subjekata.

(6) Nabava iz ovoga Clanka mozZe se provesti do procijenjene vrijednosti od 25.000,00
eura za robu i usluge odnosno 45.000,00 eura za radove.

(7) O provedenoj nabavi sastavlja se biljeska ili drugi odgovarajuéi dokument koji sadrzi
opis okolnosti Zurnosti, nagin odabira gospodarskog subjekta te vrijednost nabave.

Il VRIJEDNOSNI PRAGOVI
Clanak 16.

(1) Postupci jednostavne nabave provode se na nacin koji odgovara procijenjenoj
vrijednosti nabave, sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura, Narucitelj mozZe provesti
postupak jednostavne nabave izravnom narudzbom, prihvatom ponude, izdavanjem
narudzbenice, sklapanjem ugovora ili upuéivanjem poziva na dostavu ponuda jednom
ili vise gospodarskih subjekata elektronic(kom postom, drugim elektroni¢kim
sredstvom, putem EOJN RH ili na drugi nacin odreden pozivom na dostavu ponuda.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a do 25.000,00 eura
za robu i usluge odnosno do 45.000,00 eura za radove, Narucitelj provodi postupak
jednostavne nabave upucivanjem poziva na dostavu ponuda jednom ili vide
gospodarskih subjekata putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura te za
nabavu radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 45.000,00 eura, Narugitelj je obvezan
provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne
nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno
Zakonu o javnoj nabavi.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA PREMA BROJU GOSPODARSKIH SUBJEKATA
Clanak 17.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura, Narucitelj u pravilu upuéuje
poziv na dostavu ponuda najmanje jednom gospodarskom subjektu, ako na trzistu
postoji vise gospodarskih subjekata koji mogu izvréiti predmet nabave.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a do 25.000,00 eura
za robu i usluge odnosno do 45.000,00 eura za radove, Narucitelj u pravilu upucuje
poziv na dostavu ponuda najmanje trojici gospodarskih subjekata, ako na trzistu postoji
dovoljan broj gospodarskih subjekata koji mogu izvrsiti predmet nabave.

(3) Ako zbog prirode predmeta nabave ili stanja na trziStu nije moguce pozvati broj
gospodarskih subjekata iz stavka 2. ovoga ¢&lanka, Narucitel] moze uputiti poziv
manjem broju gospodarskih subjekata, uz obrazloZzenje razloga u dokumentaciji
postupka.



(4) Narucitelj moZe uvijek odluciti provesti postupak putem javne objave u modulu
jednostavne nabave u EOJN RH.

(5) Prilikom upucivanja poziva na dostavu ponuda Naruditelj je duzan, kad god je to
moguce, voditi rauna o ravnomjernom ukljuéivanju gospodarskih subjekata na trzistu
te izbjegavati stalno pozivanje istih gospodarskih subjekata ako na trzistu postoji veéi
broj subjekata koji mogu izvrsiti predmet nabave.

IZNIMKE OD OBVEZE JAVNE OBJAVE U MODULU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 18.

(1) 1znimno od odredbe ovoga Pravilnika prema kojoj se postupak jednostavne nabave
provodi putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, Naruditelj nije
obvezan provesti postupak putem javne objave, ve¢ postupak moZe provesti
upucivanjem poziva na dostavu ponuda sukladno odredbama ovoga Pravilnika:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimliena
nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni uvjeti nabave nisu
bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to osobito:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnic¢ke izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga ne postoji trziSno natjecanje ili

3. ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuc¢i prava intelektualnog
vlasnistva,

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati, zbog €ega nije moguce provesti postupak putem javne
objave u modulu jednostavne nabave.

(2) U slu¢ajevima iz stavka 1.ovoga ¢lanka Narucitelj je duzan u objavi postupka u
modulu jednostavne nabave u EOJN RH navesti i obrazloziti razloge primjene iznimke
od javne objave.



ELEKTRONICKA KOMUNIKACIJA, TRANSPARENTNOST | DIGITALIZACIJA
Clanak 19.

(1) U postupcima jednostavne nabave Narucitelj moze koristiti elektroni¢ka sredstva
komunikacije radi provedbe postupka, dostave poziva na dostavu ponuda, zaprimanja
ponuda, razmjene informacija s gospodarskim subjektima te objave dokumentacije o
nabavi.

(2) Elektronicka komunikacija iz stavka 1. ovoga ¢lanka mozZe se provoditi putem
elektroni¢ke poste, modula jednostavne nabave u EQJN RH ili drugih odgovarajuéih
elektronic¢kih sustava koje koristi Naruditel;.

(3) Za postupke jednostavne nabave koji se provode putem javne objave u modulu
jednostavne nabave u EOJN RH, komunikacija s gospodarskim subjektima provodi se
putem toga sustava, osim ako to zbog tehnickih razloga nije moguce.

(4) Naruditelj je duzan osigurati transparentnost postupka jednostavne nabave na
nacin da:

= osigura dostupnost informacija o postupku gospodarskim subjektima,
» dokumentira radnje poduzete u postupku,

* omogucuje jednak pristup informacijama svim gospodarskim subjektima ukljuéenim
u postupak.

(5) Narucitel] moze u postupcima jednostavne nabave koristiti digitalne alate i

informacijske sustave radi pojednostavijenja postupka, ucinkovitog upravljanja
dokumentacijom i povecéanja transparentnosti.

(6) ElektroniCka komunikacija i digitalni alati koriste se na nacin koji osigurava integritet
podataka, zastitu poslovnih informacija i jednak tretman gospodarskih subjekata.

(7) U slu€ajevima kada je to propisano vazecim propisima ili tehniékim praviima EQJN
HR, ugovori o nabavi, te njihove izmjene i dopune sklapaju se i razmjenjuju putem
EOJN RH.

(8) Ugovori i njihove izmjene i dopune iz stavka 7. ovoga Clanka potpisuju se
kvalificiranim elektroni¢kim potpisom ovlastenih osoba ugovornih strana, sukladno
propisima kojima se ureduje elektronicka identifikacija i usluge povjerenja za
elektronic¢ke transakcije.

(9) Razmjena ugovora i njihovih izmjena i dopuna putem EOJN RH smatra se uredno
izvr§enom dostavom i zaprimanjem dokumentacije izmedu ugovornih strana.



A PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
POKRETANJE POSTUPKA
Clanak 20.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se nakon §to Naruditelj utvrdi potrebu za
nabavom robe, usluga ili radova te procijenjenu vrijednost nabave.

(2) Prije pokretanja postupka Narucitelj priprema dokumentaciju o nabavi odnosno
poziv na dostavu ponuda, koji mora sadrzavati podatke potrebne za izradu i dostavu
ponude.

(3) Dokumentacija o nabavi ili poziv na dostavu ponuda priprema se na nacin koji
omogucuje jasno i nedvosmisleno razumijevanje predmeta nabave te sudjelovanje
gospodarskih subjekata u postupku.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA | UVJETI SUDJELOVANJA
Clanak 21.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu
ponude, a osobito:

» naziv i sjediSte Narucitelja,

= opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije, ako je primjenjivo,
= procijenjenu vrijednost nabave, ako je primjenjivo,

= kriterij za odabir ponude,

= rok i nacin dostave ponuda,

= rok izvr§enja ugovora ili isporuke,

» druge podatke potrebne za izradu ponude.

(2) NaruCitel] moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata ako je to potrebno za osiguranje urednog izvrsenja ugovora,
uz postivanje nacela razmjernosti i jednakog tretmana.

(3) Narucitelj moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti i osnove za isklju¢enje
gospodarskih subjekata ako je to potrebno radi osiguravanja zakonitosti i pouzdanosti
izvréenja ugovora.

(4) Narutitelj moZe od gospodarskih subjekata zatraziti dokaze o ispunjavanju uvjeta
sposobnosti il nepostojanju osnova za iskljuenje, pri éemu moze odrediti da se dokazi
dostavljaju uz ponudu ili prije sklapanja ugovora.



OBJEDINJENI IZNOS
Clanak 22.

(1) Kod specificnin predmeta nabave, osobito kod usluga odrZzavanja, nabave
rezervnih dijelova ili sli¢nih nabava, za stavke Cije se koli€¢ine ne mogu unaprijed to¢no
odrediti Narucitelj moZe u dokumentaciji o nabavi predvidjeti objedinjeni iznos.

(2) Objedinjeni iznos predstavlja maksimalni iznos mogucéih plaéanja bez poreza na
dodanu vrijednost tijekom izvr§enja ugovora te ne smije prelaziti 20 % procijenjene
vrijednosti nabave odnosno procijenjene vrijednosti pojedine grupe predmeta nabave,
sto Naruditelj naznacuje u dokumentaciji o nabavi.

(3) Ako Narucitelj koristi mogucnost iz stavka 1. ovoga ¢&lanka, troskovnik se izraduje
samo za stavke za koje su koli€ine odredene ili procijenjene, a cijena ponude
izraCunava se i usporeduje na temelju tih stavki.

(4) Objedinjeni iznos iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne predstavlja element za usporedbu
ponuda, ve¢ sluzZi iskljuéivo kao ograni¢enje ukupnih mogucih pla¢anja za stavke &ije
koli€ine nije moguée unaprijed odrediti.

PRAVNI OBLICI SUDJELOVANJA GOSPODARSKIH SUBJEKATA
Clanak 23.

(1) U postupcima jednostavne nabave gospodarski subjekt mozZe sudjelovati
samostalno, kao ¢lan zajednice gospodarskih subjekata, uz podugovaratelje ili
oslanjanjem na sposobnost drugih subjekata, ako je to predvideno pozivom na dostavu
ponuda.

(2) Dva ili vi8e gospodarskih subjekata mogu podnijeti zajedni¢ku ponudu kao
zajednica gospodarskih subjekata pri ¢emu Narugitelj ne smije zahtijevati da zajednica
gospodarskih subjekata ima odredeni pravni oblik radi podno$enja ponude.

(3) Gospodarski subjekt moze u ponudi navesti podugovaratelje kojima namjerava
povjeriti izvr§enje dijela ugovora.

(4) Gospodarski subjekt moZe se, ako je to dopusteno pozivom na dostavu ponuda,
osloniti na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja uvjeta
sposobnosti.

(5) Narucitel] moze u pozivu na dostavu ponuda zatraziti podatke o c¢lanovima
zajednice gospodarskih subjekata, dijelu ugovora koji se namjerava dati u podugovor,
te subjektima na &iju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja.

(6) Na pitanja koja se odnose na zajednicu gospodarskih subjekata, podugovaratelje |
oslanjanje na sposobnost drugih subjekata, na odgovarajuci nacin se primjenjuju
nacela i svrha odredbi Zakona o javnoj nabavi.



ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 24.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje Narugitelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuci
u obzir slozenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kra¢i od tri (3) radna dana od dana
slanja poziva na dostavu ponuda odnosno objave poziva.

(3) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH, rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet (5) radnih dana, osim u
opravdanim slu€ajevima.

(4) Ako Narugitelj tijekom postupka izmijeni ili dopuni dokumentaciju o nabavi na naéin
koji moze utjecati na pripremu ponuda, duzan je produljiti rok za dostavu ponuda tako
da gospodarski subjekti imaju dovoljno vremena za pripremu ponude.

DOSTAVA | ZAPRIMANJE PONUDA
Clanak 25.

(1) Ponude se dostavljaju na nacin odreden u pozivu na dostavu ponuda, putem
elektroniCke poste odnosno elektronickih sredstava komunikacije ili putem modula
jednostavne nabave u Elektroniékom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske,

(3) Zaprimljene ponude upisuju se u upisnik o zaprimljenim ponudama koji najmanje
sadrzi predmet nabave, evidencijski broj nabave, naziv ponuditelja i vrijeme
zaprimanja ponude.

PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 26.

(1) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako Narugitel;
u pozivu na dostavu ponude ili dokumentaciji o nabavi naveo da je otvaranje ponuda
javno.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, Naruitelj provodi pregled i ocjenu
zaprimljenih ponuda i provjeru:

e pravodobnosti zaprimanja ponude,

¢ ispunjavanja uvjeta iz poziva na dostavu ponuda,
¢ ispunjavanja tehnickih zahtjeva,

e izraCuna cijene ponude, ako je primjenjivo i

¢ ostale bitne elemente.

(3) Tijekom pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moze, kada je to primjereno, primijeniti
institute pojasnjenja i upotpunjavanja ponude, ispravka racunske pogreske ili provjere
neuobiCajeno niske ponude.

(4) Ponuda moZe biti zaka3njela, valjana, nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna:



e Zaka$njela ponuda je ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda
odredenog u pozivu na dostavu ponuda ili dokumentaciji o nabavi.

» Valjana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije
iskljuéen iz postupka jednostavne nabave i ispunjava kriterije za odabir
gospodarskog subjekta te koja nije nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

e Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi,
ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trZidnog
natjecanja, ili je Naruditelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji
nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

» Neprihvatijiva ponuda je svaka ponuda &ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost
nabave, odnosno osigurana nov&ana sredstva Narucitelja za nabavu ili ponuda
ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta i ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa.

* Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o
jednostavnoj nabavi jer bez znaéajnih izmjena ne mozZe zadovoljiti potrebe i
zahtjeve Narucitelja propisane dokumentacijom o nabavi.

(5) Ponuda se odbacuje kao zakasnjela ako je dostavljena nakon isteka roka za
dostavu ponuda odredenog u pozivu na dostavu ponuda ili dokumentaciji o nabavi,
vra¢a ponuditelju se ponuditelju ili se pohranjuje uz zabilje$ku o vremenu zaprimanja,
sukladno nacinu dostave ponuda.

(6) Ponuda koja je nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna se odbija ako se utvrdi da:

= ponuda nije potpuna ili nije razumljiva, a nedostatak nije mogucée otkloniti
pojasnjenjem ili upotpunjavanjem ponude,

* ponuda ne ispunjava uvjete ili zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda,

* ponudeni predmet nabave ne odgovara tehni¢kim specifikacijama ili drugim
zahtjevima Naruditelja,

* ponuditelj nije dokazao ispunjavanje uvjeta sposobnosti, ako su takvi uvjeti bili
propisani,

« postoje razlozi za isklju¢enje ponuditelja, ako su bili propisani pozivom na dostavu
ponuda,

= cilena ponude je neuobitajeno niska, a ponuditelj nije dostavio prihvatljivo
obrazloZenje,

* ponuda je protivna propisima ili uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

(7) Narucitel] moze prihvatiti ponudu ¢&ija je cijena vec¢a od procijenjene vrijednosti
nabave ako su za tu nabavu osigurana financijska sredstva.



(8) Ako financijska sredstva nisu osigurana, Narucitelj ¢e odbiti takvu ponudu ili ponistiti
postupak jednostavne nabave.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 27.
(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, Narugitelj moze uzeti u obzir:

e cijenu ili troSak, e troSkovi odrzavanja,

e kvalitetu, e servis,

e tehnicke prednosti, ¢ energetska ucinkovitost,

e rok isporuke ili izvréenja, e druge kriterije povezane s
¢ jamstvo, predmetom nabave.

(3) Kada se kao kriterij odabira koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, kriteriji i naéin
bodovanja moraju biti unaprijed odredeni i navedeni u pozivu na dostavu ponuda ili
drugoj dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

ZAPISNIK O PREGLEDU | OCJENI PONUDA
Clanak 28.

(1) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.

(2) Zapisnik iz stavka 1. ovoga Clanka sadrzi najmanje:

» podatke o predmetu nabave,

* popis zaprimljenih ponuda,

» pregled ispunjavanja uvjeta iz poziva na dostavu ponuda,

» prikaz cijena ili drugih elemenata ponude,

» razloge eventualnog odbijanja ponude,

* prijedlog odabira najpovoljnije ponude ili ponistenja postupka.

(3) Zapisnik potpisuju &lanovi struénog povjerenstva koji su proveli pregled i ocjenu
ponuda.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne
nabave.



ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA
Clanak 29.

(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda Narucitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Odluka o odabiru obavezno sadrzi:

= podatke o javnom naruéitelju,

= predmet nabave ili grupu predmeta nabave,

= procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupu predmeta nabave,

= naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklanje ugovora o javnoj nabauvi ili
naziv jednog ili viSe gospodarskih subjekata za sklapanje okvirnog sporazuma,

= razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude,

» razloge za isklju€enje ponuditelja,

= razloge za odbijanje ponuditelja,

* rok mirovanja,

= uputu o pravnom lijeku,

» datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Postupak jednostavne nabave mozZe se ponistiti ako:

* nije zaprimljena nijedna ponuda,

* nijedna ponuda nije valjana,

* su nastale okolnosti zbog kojih postupak nije moguée zakonito provesti.

(4) Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na nadin
odreden u pozivu na dostavu ponude, putem elektroniCke poste ili putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH ako se postupak provodio putem {oga sustava.

(5) Odluci o odabiru ili ponistenju postupka prilaze se zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda, ako je u postupku sastavljen.

(6) Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda,
osim ako je Narucitelj u dokumentaciji o nabavi odredio duZi rok.

ROK MIROVANJA | IZVRSNOST ODLUKE
Clanak 30.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od
15.000,00 eura, nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima Narucitelj ne smije
sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati narudZbenicu prije isteka roka za podnosenje
prigovora propisanog ovim Pravilnikom.



(2) Rok iz stavka 1.ovoga Clanka predstavlja rok mirovanja.

(3) Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru
postaje izvrSna istekom roka za podnos$enje prigovora.

(4) Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moze se izvrsiti do donosenja
odluke o prigovoru.

(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00
eura, odluka o odabiru moze se izvr$iti odmah nakon njezina dono3enja, jer se pravna
zastita u tim postupcima ne osigurava putem prigovora.

(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se:
= na odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave,

= ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna ponuda.

SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 31.

(1) Nakon 8to odluka o odabiru postane izvr§na, Naruditelj moze s odabranim
ponuditeljem sklopiti ugovor o nabavi ili izdati narudzbenicu, ovisno o prirodi i
vrijednosti nabave.

(2) Ugovor ili narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda
i odabranom ponudom.

(3) Ugovor o nabavi ili narudzbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.

(4) Ako je u postupku jednostavne nabave podnesen prigovor, ugovor o nabavi
odnosno narudZbenica ne moZe se sklopiti prije donoSenja odluke o prigovoru.

V. PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR
PRIGOVOR GOSPODARSKIH SUBJEKATA
Clanak 32.

(1) Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora o jednostavnoj
nabavi procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura moze Narugitelju
podnijeti prigovor na radnje Narucitelja u postupku jednostavne nabave.

(2) Prigovor se podnosi Narugitelju, odnosno ravnatelju putem elektronic¢ke poste ili na
drugi nacin odreden u dokumentaciji o nabauvi.

(3) Prigovor se moZe podnijeti na:
= sadrZaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabauvi,

= postupak pregleda i ocjene ponuda i odluku o odabiru ponude odnosno ponistenju
postupka jednostavne nabave.



(4) Prigovor se podnosi u sljede¢im rokovima:

e na sadrZaj poziva na dostavu ponuda ili dokumentacije o nabavi — najkasnije
do isteka roka za dostavu ponuda,

* na postupak pregleda i ocjene ponuda i odluku o odabiru ili odluku o ponistenju
postupka— u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke.

(5) Rok za podnos8enje prigovora ra¢una se od dana dostave informacije ili odluke
gospodarskom subjektu.

(6) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

e podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
e oznaku postupka jednostavne nabave,

¢ radnju Narucitelja na koju se prigovor odnosi,

e razloge prigovora i obrazlozZenje,

* prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

(7) PodnoSenje prigovora ne odgada provedbu postupka jednostavne nabave, osim
ako ravnatelj ocijeni da bi nastavak postupka mogao utjecati na zakonitost postupka ili
uzrokovati Stetu Narugitelju ili gospodarskim subjektima.

POSTUPAK ODLUCIVANJA O PRIGOVORU
Clanak 33.
(1) Ravnatelj odlu€uje o prigovoru u roku od pet (5) dana od dana njegova zaprimanja.

(2) Ravnatelj razmatra navode prigovora, dokumentaciju postupka te, prema potrebi,
moZe zatraZiti oCitovanje osoba koje su sudjelovale u provedbi postupka jednostavne
nabave.

(3) Povodom prigovora ravnatelj moze donijeti odluku kojom ¢e:
» odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,

» odbiti prigovor kao neosnovan,

* prihvatiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti,
* ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

(4) O odluci povodom prigovora podnositelj prigovora i drugi sudionici postupka
obavjesStavaju se bez odgode.

(5) Postupak odlugivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka
Naruditelja nema svojstvo upravnog akta.



PRACENJE I1ZVRSENJA UGOVORA
Clanak 34.

(1) Narucitelj je obvezan osigurati pracenje izvr§enja ugovora o nabavi odnosno
narudzbenice, bez obzira na vrijednost nabave.

(2) lzvrSenje ugovora prati osoba ili osobe koje odlukom imenuje ravnatelj, a koje su
odgovorne za nadzor nad urednim i pravodobnim izvr§enjem ugovornih obveza.

(3) Osobe iz stavka 2.ovoga ¢lanka provjeravaju:
* ispunjava li gospodarski subjekt ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,
» kvalitetu, koli¢inu i rokove isporuke robe, usluga ili radova,

* uskladenost izvrSenja s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i sklopljenog ugovora.

POSTUPANJE U SLUCAJU NEPRAVILNOSTI U 1ZVRSENJU UGOVORA
Clanak 35.

(1) Ako gospodarski subjekt ne izvr§ava ugovorene obveze uredno ili pravodobno,
osoba zaduZena za praéenje izvrSenja ugovora duZna je o tome bez odgode
obavijestiti ravnatelja. ' ‘

(2) U slucaju nepravilnosti u izvrSenju ugovora Naruditel] moze poduzeti mjere
predvidene ugovorom:

= zahtijevati otklanjanje nedostataka,
= naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,

= raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.

RASKID UGOVORA
Clanak 36.

(1) Narucitelj moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvr§ava
ugovorene obveze ili ih izvrSava protivno ugovoru.

(2) Prije raskida ugovora Narucitelj ¢e, ako je to moguce, pisanim putem pozvati
gospodarski subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

(3) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, Narugitelj
moze donijeti odluku o raskidu ugovora.

EVIDENCIJA | REGISTAR UGOVORA
Clanak 37.



(1) Narucitelj vodi Evidenciju postupaka jednostavne nabave koja sadrzi najmanje:
evidencijski broj nabave, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, datum
pokretanja postupka, gospodarske subjekte kojima je upuéen poziv na dostavu
ponuda, broj zaprimljenih ponuda, podatke o odabranom ponuditelju te vrijednost
odabrane ponude, odnosno datum donos$enja odluke o odabiru ili poniétenju.

(2) Narutitelj vodi Registar ugovora koji sadrzi najmanje: naziv ugovornih strana,
predmet ugovora, datum sklapanja ugovora, klasu i urudZbeni broj, ugovorenu
vrijednost, rok trajanja ugovora, podatke o izmjenama ugovora, datum izvrienja
ugovora i druge podatke o izvr§enju ugovora, sukladno vazeéim propisima.

IZMJENE UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA
Clanak 38.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti
tijekom njegova trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narugavaju
nacela javne nabave.

(2) Izmjene ugovora su dopustene ako se odnose na manje tehni¢ke prilagodbe koje
ne mijenjaju prirodu predmeta nabave, produZenje rokova izvr§enja ugovora zbog
objektivnih okolnosti koje Narugitelj nije mogao predvidjeti, te promjene koje su nuzne
radi urednog izvrSenja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne elemente ugovora.

(3) Izmjene ugovora ne smiju imati za posliedicu promjenu predmeta nabave,
promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana, niti znaajno poveéanje
vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZzena i dokumentirana u
dokumentaciji postupka.

(5) Ako izmjena ugovora podrazumijeva znacajno povecanje vrijednosti ugovora ili
promjenu predmeta nabave, Naruditelj je duZan provesti novi postupak nabave
sukladno ovom Pravilniku.

OGRANICENJE VRIJEDNOSTI UGOVORA TIJEKOM 1ZVRSENJA
Clanak 39.

(1) Tijekom izvr8enja ugovora o nabavi skloplienog u postupku jednostavne nabave
ukupna vrijednost ugovora, ukljuéujuci sve izmjene i dodatke ugovoru, ne smije prijeéi
financijski prag nakon kojeg se prema ovom Pravilniku primjenjuju drugadija
postupovna pravila provedbe nabave.

(2) Ako bi izmjena ugovora dovela do povecanja vrijednosti ugovora iznad financijskog
praga iz stavka 1. ovoga ¢&lanka, Narucitelj je duzan provesti novi postupak nabave
sukladno pravilima koja se primjenjuju za odgovarajudi financijski prag.

(3) Prilikom odlu€ivanja o izmjeni ugovora Narucitelj je duzan uzeti u obzir ukupnu
procijenjenu vrijednost ugovora nakon predloZene izmjene.



(4) Odredbe ovoga ¢lanka primjenjuju se na sve izmjene ugovora, neovisno o njihovom
pravnom obliku, ukljuCuju¢i dodatke ugovoru, narudzbenice, dodatne radove ili druge
oblike poveéanja ugovorne vrijednosti.

VI. DOKUMENTIRANJE POSTUPKA
Clanak 40.

(1) Naruditelj je obvezan osigurati cjelovito, to¢no i pravodobno dokumentiranje svih
radnji u postupku jednostavne nabave, od utvrdivanja potrebe za nabavom do
izvr§enja ugovora ili narudzbenice.

(2) Dokumentacija postupka jednostavne nabave obuhvaéa osobito:

» zahtjev ili odluku o pokretanju postupka nabave,

e procjenu vrijednosti nabave i obrazloZenje,

e plan nabave ili njegovu izmjenu (ako je primjenjivo),

» dokumentaciju o provedenoj analizi trzi$ta (ako je provedena),
e poziv na dostavu ponuda i/ili dokumentaciju o nabavi,

e zaprimljene ponude,

* pojasnjenja i dopune ponuda, ako su traZene,

e zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

e odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka,

e obavijesti ponuditeljima,

» sklopljeni ugovor ili izdanu narudzbenicu,

e dokumentaciju o izvr§enju ugovora i pracenju realizacije.

(3) Sva dokumentacija iz stavka 2. ovoga ¢&lanka moZe se voditi u pisanom i/ili
elektronickom obliku, ukljuCuju¢i koritenje elektroni¢kih sustava za nabavu,
elektroni¢ke poste i drugih digitalnih alata koje koristi Narugitel;.

(4) Narucitelj je obvezan osigurati sljedivost postupka na nagin da je iz dokumentacije
moguce jasno utvrditi:

e nacin odredivanja procijenjene vrijednosti nabave,
e razloge odabira ponuditelja,

e primjenu Kriterija za odabir ponude,

e zakonitost i transparentnost provedenog postupka.

(5) Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave &uva se u skladu s propisima o
arhivskom gradivu i internim aktima Narugitelia, a najmanje &etiri (4) godine od
zavrsetka postupka, odnosno duZe ako je to propisano posebnim propisima, ugovorom
ili pravilima financiranja.

(6) Narucitelj je duZan osigurati zastitu dokumentacije od neovlastenog pristupa,
gubitka ili o$te¢enja te omoguditi pristup dokumentaciji samo ovlastenim osobama i
nadleznim tijelima u skladu s propisima.



VI. ZASTITA PODATAKA, JAVNOST POSTUPKA | POSLOVNA TAJNA
Clanak 41.

(1) U postupcima jednostavne nabave Narucitelj kao voditelj obrade osobnih podataka
obraduje osobne podatke gospodarskih subjekata, ponuditelja i njihovih ovlastenih
osoba iskljuivo u svrhu provedbe postupaka jednostavne nabave, sklapanja i
izvréenja ugovora te vodenja evidencija u skladu s ovim Pravilnikom.

(2) Osobni podaci obraduju se u skladu s Uredbom (EU) 2016/679 (Opéa uredba o
zastiti podataka — GDPR) i Zakonom o provedbi Opc¢e uredbe o zaétiti podataka.

(3) Narucitelj poduzima odgovarajuée tehnicke i organizacijske mjere zastite osobnih
podataka kako bi se osigurala njihova povjerljivost, cjelovitost i dostupnost te sprijeéio
neovlasteni pristup, gubitak ili zlouporaba.

(4) Ponude, dokumentacija o postupku jednostavne nabave te pripadajuci zapisi
Cuvaju se u skladu s propisima o arhivskom gradivu i internim aktima Narugitelja.

(5) Pristup dokumentaciji postupaka jednostavne nabave omoguéuje se sudionicima
postupka u dijelu koji se na njih odnosi, nadleznim tijelima (revizija, nadzor, inspekcija),
te drugim osobama sukladno propisima o pravu na pristup informacijama.

(6) Narucitelj je duzan omoguciti pristup informacijama o postupcima, ukljuéujuéi
odlukama o odabiru i poniStenju, uz zastitu podataka koji predstavljaju osobne
podatke, poslovnu tajnu ili druge zakonom zasti¢ene podatke, te primjenjivati Zakon o
pravu na pristup informacijama.

(7) Poslovnom tajnom smatraju se podaci koje gospodarski subjekt u ponudi oznagi
kao povjerljive, ako njihovo otkrivanje moze narusiti trzi§ni polozaj ponuditelja, osobito
tehnicka riesSenja, know-how, jedini¢ne cijene u mjeri u kojoj je to opravdano te drugi
podaci odredeni posebnim propisima.

(8) Naruditelj objavljuje odluke o odabiru i ponistenju postupka jednostavne nabave na
nacin odreden ovim Pravilnikom i pozivom na dostavu ponuda, uz obvezno
osiguravanje transparentnosti postupka i zastite podataka koji se ne smiju javno
objaviti.

Vill. FISKALNA ODGOVORNOST

Clanak 42.

(1) Narucitelj je duZzan u svim postupcima jednostavne nabave osigurati zakonito,
namjensko, ekonomiéno i u€inkovito upravljanje i koristenje sredstava u skladu s
propisima o fiskalnoj odgovornosti.

(2) Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s nadelima fiskalne
odgovornosti, osobito:

¢ nacelom zakonitosti i pravilnosti,
¢ nacelom ekonomicnosti i uéinkovitosti,
e nacelom transparentnosti,



e nacelom odgovornosti za preuzete obveze.

(3) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave mora biti osigurano postojanje
planiranih i raspoloZivih financijskih sredstava u financijskom planu Narucitelja.

(4) Narugitelj ne smije preuzimati obveze koje nisu u skladu s odobrenim financijskim
planom niti sklapati ugovore bez prethodno osiguranih sredstava, osim ako je takvo
postupanje dopusteno posebnim propisima.

(5) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave
odgovorne su za pravilnu procjenu vrijednosti nabave, kontrolu troSenja sredstava te
sprjeGavanje nepravilnosti i nepropisnog trodenja javnih sredstava.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 43.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga KLASA: 011-03/25-01/1, URBROJ: 2158-
142-25-1 od 16. sije¢nja 2025. godine i njegove izmjene i dopune.

PredSJedmca Skolskog odbora

¥

ot ,Mffna Bence-Mili¢, prof.

Clanak 44.

(1) Ovaj Pravilnik objavljen je u EOJN RH, na internetskoj stranici Skole i na oglasnoj
plo¢i dana 10. rujna 2026. godine.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika stupaju na snagu i primjenjuju se od 10. rujna 2026.
godine.

(3) Postupci jednostavne nabave zapodeti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika
dovréit ée se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku njihova
pokretanja.

== RAVNATE L

STROJARSKA TEHNICKA SKOLA
KLASA: 011-03/26-01/4 .
URBROJ: 2158-142-26-1

Datum:10.9.2026.
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