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U skladu sa Zakonom o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19; 98/19; 114/22) i
Standardom za Skolske knjiznice NN 61/23), Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 07/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23) te na temelju Statuta STROJARSKE TEHNICKE SKOLE
OSIJEK, Osijek, Skolski odbor je na 31. sjednici odrzanoj dana 30. listopada 2024., donio je

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE
STROJARSKE TEHNICKE SKOLE OSIJEK

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu $kolske knjiznice Strojarske tehni¢ke Skole Osijek (u daljnjem tekstu :
Pravilnik, Skola) ureduju se zadace i djelatnost $kolske knjiznice i itaonice (u daljnjem tekstu :
Knjiznica) djelokrug i nacin rada KnjiZnice, koriStenje grade i postupak u slucaju oStecenja,

........

zaposlenicima u Skoli te drugim knjiznicama i dionicima u cilju ispunjavanja zadaca i djelatnosti
Knjiznice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve korisnike (uéenike i zaposlenike) i posjetitelje koji dolaze u
prostor Knjiznice i kojima Knjiznica pruza svoje usluge.

cey e

(3) O primjeni Pravilnika skrbe se ravnatelj Skole i stru¢ni suradnik knjizniéar.

(4) lzrazi koji se koriste u Pravilniku, a koji imaju rodno znacéenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.

II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE
Clanak 2.

(1) Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste §kole, ima

cen e

cen e

stru¢nih 1 kulturnih potreba svojih korisnika.

(2) Program $kolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa
Skole.
Clanak 3.

(1) Djelatnost skolske knjiznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima:
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odgojno-obrazovnom

cen e

kulturnom i javnom.

(2) Pripremanje, planiranje i programiranje rada skolske knjiznice obuhvaca:

izradu godisnjeg plana i1 programa rada Skolske knjiznice i1 pisanje godiSnjeg izvjeséa o
radu

rad na uskladivanju s godiSnjim planom rada Skole i1 ukljuc¢ivanju Skolske knjiznice u
Skolski kurikulum

cey e

djelatnosti.

Clanak 4.

(1) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice podrazumijeva rad s ucenicima,
nastavnicima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnoga rada.

Clanak 5.

vey e
cen e
cey e

cen e

izradu informacijskih pomagala (prikazi knjiga, tematski popisi i sl.),

utvrdivanje 1 pra¢enje potreba korisnika,

razvijanje navike posjecivanja knjiznice,

organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu 1 koristenju knjiznice,

rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalazenju izvora
informacija),

poticanje Citanja 1 razvoj Citateljske kulture,

poucavanje informacijske i medijske pismenosti,

prikupljanje 1 unos statistickih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronickog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiznica koji se vodi u Nacionalnoj 1 sveucili$noj
knjiznici u Zagrebu,

suradnju s nadleznom Zupanijskom maticnom razvojnom sluzbom pri Gradskoj i
sveuciliSnoj knjiZnici Osijek 1 mati€énom sluzbom za Skolske knjiZznice u NSK u Zagrebu s
ciljem ostvarivanja stru¢nih normi, jacanja savjetodavnih, suradnickih i razvojnih funkcija
knjiznici,

uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreZznog mjesta Skole,
kvantitativno 1 kvalitativno samovrednovanje stru¢nog rada skolske knjiZnice,

cey e

Clanak 6.

(1) Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiznice podrazumijeva:

organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja,
filmske i videoprojekcije, izlozbe, kazaliSne predstave, glazbene i plesne izvedbe 1 dr., uz
prihvacanje autorskih prava,



- poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-
obrazovnih podrucja,

- promicanje opcéeljudskih vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanisti¢kih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa,

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozraé¢ja Skolske ustanove,

- suradnju s kulturnim institucijama (narodne i dr. knjiznice, arhivi, muzeji, kazalista i dr.),

- suradnju s drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u slobodno
vrijeme,

- suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

Clanak 7.

(1) Skolska knjiznica kontinuirano radi na promidzbi Skole i Knjiznice s ciljem informiranja
korisnika te stru¢ne i §ire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, o ulozi Knjiznice u Skoli
I zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u ostvarivanju zadanih
zadaca i ciljeva.

IIL. KNJIZNICNA GRADA I KNJIZNICNI FOND

Clanak 8.

cen e

strune i osobne potrebe Clanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu
0sobnom razvoju.

cen e

izgradnju i upravljanje fondom koje Skolska knjiznica donosi na osnovi analize stanja i procjene
potreba korisnika i ovog standarda.

(3) Knjizniéni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade te redovitim

cey e

Clanak 9.

cen e

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku,
- drustvene igre (stolne igre s figurama, kockicama, plo¢icama, igre na ploci, kartaske igre,
igre igranja uloga, igre minijaturama i sl.).

cen e

informacijskim izvorima.

Clanak 10.

cen e

(1) Sadrzaj knjizni¢nog fonda ovisi o vrsti $kole, odnosno o Skolskom kurikulumu i Godi§njem
planu i programu rada po kojem Skola radi.

(2) Knjiznicni fond je jedinstven i organiziran.

(3) Knjizni¢ni fond Skolske knjiznice sadrzi:
- obveznu lektiru te knjiZevne tekstove za cjelovito Citanje za potrebe izvodenja nastave
predmeta Hrvatski jezik,
- referentnu zbirku (enciklopedije, rjecnici, leksikoni, atlasi 1 sli¢no),
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- znanstveno-popularnu literaturu,

- strucnu literaturu za sva nastavna podrucja u skladu s programom skole,

- literaturu iz pedagogije, metodike, psihologije, sociologije te knjizniCarstva i
informacijskih znanosti,

- gradu namijenjenu poticanju ¢itanja te ¢itanja u svrhu osobnih potreba i razonode,

- literaturu na stranim jezicima,

- posebne zbirke grade koje knjiZznica stvara prema potrebama i interesima Skolske zajednice
(zavicajna zbirka, zbirka stare grade, zbirka grade lagane za Citanje, zbirka grade za slijepe
I slabovidne, didakticka sredstva i dr.),

- strucne i znanstvene serijske publikacije,

- serijske publikacije za mladez.

cey e

cen e

(primjerice, zavicajne zbirke i1 zbirke starih knjiga).

Clanak 12.

cen e

cen e

cey e

(3) Zapisi o gradi izraduju se u racunalno ¢itljivim formatima.

(4) U kooperativnoj obradi knjiznice preuzimaju i razmjenjuju normativne i bibliografske zapise
iz zajednicke baze podataka koriste¢i se standardiziranim protokolima za razmjenu.

(5) Inventarne knjige trajno se cuvaju, odnosno osigurava se njihova odgovarajuc¢a pohrana bilo
da je rije¢ o analognom ili digitalnom obliku.

(6) Skolska knjiznica ima javno dostupan knjizniéni katalog na mreZzi (OPAC) dostupan na
mreznome mjestu Skole.

........ w

(7) Knjizni¢na grada se obraduje u knjizniénom programu MetelWin, a u kojem se vodi i
inventarna knjiga te osigurava javno dostupan knjiznicni katalog na mrezi.

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR

Clanak 13.

cen e

(4) Organizirano stru¢no usavrsavanje obuhvaca:
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- sudjelovanje na stru¢nim skupovima drZzavne razine u organizaciji ministarstva nadleznog
za obrazovanje i/ili agencija nadleznih za obrazovanje,
- redovito sudjelovanje na stru¢nim skupovima Zupanijske razine:

cenv e

- zupanijska stru¢na vijec¢a strucnih suradnika knjiznicara u organizaciji nadleznih
agencija
- skupovi i edukacije u organizaciji zupanijskih mati¢nih knjiznica,
- sudjelovanje na edukacijama u organizaciji Centra za stalno strucno usavrsavanje
knjiznicara pri Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu,
- sudjelovanje na domac¢im i medunarodnim stru¢nim skupovima,

cen e

- stru¢no usavrsavanje u organizaciji strukovnih udruga u podruc¢ju odgoja i obrazovanja,
- sudjelovanje u programima mobilnosti,
- stru¢no usavrsavanje na Skolskoj razini.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA
Clanak 14.

(1) Pravo koristenja usluga Skolske knjiznice imaju svi ucenici i nastavnici, stru¢ni suradnici te
ostali zaposlenici Skole (u daljnjem tekstu : korisnici) po upisu u Skolu, po zaposlenju.

(2) Koristenje skolske knjiznice ureduje se pravilnikom o radu knjiZnice.
(3) Knjiznica svim korisnicima pruza usluge pod jednakim uvjetima

(4) Usluge 1 programi Skolske knjiznice su besplatni.

po upisu u Skolu, na poéetku nastavne godine.

(6) U slucaju gubitka ili unistenja Clanske iskaznice, nova iskaznica se izdaje o troSku ¢lana u
visini od 0.50 €.

cey e

podataka koji su potrebni za izdavanle ¢lanske iskaznice.

(8) Clanstvo u Knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom statusa
redovnog ucenika Skole.

Clanak 15.
(1) Radno vrijeme mora biti istaknuto na vratima knjiznice i na mreznome mjestu Skole.

(2) Knjiznica je otvorena za korisnike: od ponedjeljka do petka, u jutarnjoj smjeni 7:00-13:00, a u
popodnevnoj 13:00-19:00.

(3) Svake prve srijede u mjesecu Knjiznica ne radi za korisnike zbog stru¢nog aktiva u Gradskoj i
sveucili$noj knjiznici u Osijeku (Mati¢na razvojna sluzba).

(4) U slucaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima KnjiZnice bit ¢e postavljena
obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.



(5) Izvan radnog vremena Knjiznice nije dopuSteno ulaziti u KnjiZznicu niti Koristiti

........

Clanak 16.

(1) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koriStenja informacijsko-komunikacije opreme
korisnici su duZni pridrzavati se Kuénog reda Skole, Pravilnika o radu $kolske knjiznice i uputa

cen e

cenv e

cen e

coenv e

cey e
........

IV

iskaznicom. Iznimno, roditelj, skrbnik ili drugi u¢enik moze vratiti gradu umjesto opravdano
odsutnog korisnika (bolest i sl.).

cey e

cen e

protivnom rizik odgovomosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja posudbe
na korisnika.

(6) Za koriStenje izvan Knjiznice korisnici mogu posuditi:
a) ucenici:
- smiju posuditi odjednom najvise 2 (dvije) knjizne jedinice : 1 Skolsku lektiru
i 1 jednu knjigu iz ostalog fonda,
- vrijeme trajanja posudbe je 15 radnih dana,
- visina zakasnine po danu i po knjiznoj jedinci je 0,50 €,

cen e
cey e

cey e

b) nastavnici i ostali djelatnici Skole:
- smiju posuditi odjednom najvise 5 (pet) knjiznih jedinica,
- rok posudbe je najviSe na godinu dana,
- obvezni su vratiti na kraju Skolske godine knjiznu gradu kako bi se mogla
obaviti godi$nja revizija.
c) vanjski korisnici (zi druge Skole, knjiznice te iznimni pojedinci):

cey e

- knjizna grada se posuduje u dogovoru s knjizni¢arem.
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(7) Iznimno, ako je potraznja za odredenom knjiznom gradom povecana, strucni suradnik

cenv e

stavka.

(8) Na zahtjev korisnika stru¢ni suradnik knjiznicar ovlasten je produljiti rok iz stavka 5. ovog
¢lanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno produljenje nece

cey e

cey e

cey e

cen e

cen e

doti¢nog radnika koji odlazi iz Skole.

Clanak 18.
(1) Cilj zakasnine je u prvom redu kao preventivna, a tek onda kao kaznena mjera.

(2) Zakasnina poti¢e u¢enika na odgovorno ponasanje planiranjem posudbe, zaduZivanjem putem
iskaznice i pravodobnim vrac¢anjem ili produzavanjem posudbe posudenih knjiga.

(3) Odredbe o zakasnini postavljene su tako da se pazljivim planiranjem posudbe, produzavanjem
posudbe odnosno vracanja knjiga zakasnina moze u potpunosti izbjeci.

(4) Oprost od zakasnine donosi se u iznimnim slu¢ajevima kada zbog opravdanih razloga
(bolest, obiteljski problemi, teska financijska situacija i dr.) korisnik nije u moguénosti
podmiriti zakasninu.

cen e

VI. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 19.
(1) Korisnici su duzni posudenu gradu cuvati od ostecenja.

(2) Korisnik koji osteti, unisti ili izgubi posudenu gradu odgovoran je za naknadu Stete koja je time
nastala.

(3) U slucaju nastanka Stete korisnik je duzan nadoknaditi u¢injenu Stetu u skladu s Pravilnikom i

cey e



(4) Za $tetu koju je prema stavku 2 ovog ¢lanka uéini uéenik, odgovoran je roditelj odnosni skrbnik
ucenika.

VIL ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 20.

IERV

grade.

(2) Svi korisnici moraju vratiti posudenu gradu u KnjiZnicu, a u vrijeme revizije Knjiznica
je potpuno zatvorena za sve korisnike.

(3) Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili se uopée
ne posuduju, izraduje popis knjiga koje se predlazu za otpis i kompletiraju se godista
Casopisa.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

(1) Razrednici su duzni upoznati u¢enike i roditelje, odnosno skrbnike u¢enika, s odredbama
ovog Pravilnika na pocetku nastavne godine.

(2) Jedan primjerak ovog Pravilnika mora biti trajno dostupan korisnicima u prostoru
Knjiznice.

(3) Pravilnik ée biti objavljen na oglasnoj ploéi, u prostorijama KnjiZnice i na mreznoj
stranici Skole.

(4) Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

(5) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu 8kolske knjiznice
(KLASA: 003-05717-0171 UR.BROJ: 2158741-17-4 od 6. srpnja 2017. godine).

Predsjednjca
S skogo ofa‘/
| Oﬂ}m" 1

~ Mirnty ;B\ence — Milié, prof.

Ovaj Pravilnik stupio je na snagu dana 30. listopada 2024., te je istoga dana objavljen na
oglasnoj plo¢i Strojarske tehnicke skole Osijek.

Ravnatel] ——_

STROJARSKA TEHNICKA SKOLA OSIJEK Ad E}_}‘
KLASA: 007-04/24-01/8 Ivap'Adric, dipl.ing.
URBROJ: 2158-142-24-2 ‘

Rjesavatelj: Datum:30.10.2024. :
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