STROJARSKA TEHNICKA SKOLA OSIJEK
Istarska 3 ;

31000 Osijek

OIB: 34175550062

KLASA: 011-03/23-01/003
URBROJ: 2158-142-23-1
Osijek, 02. sijecnja 2023,

Na temelju ¢lanka 80. Statuta Strojarske tehnicke $kole Osijek, a u predmetu uskladivanja
s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 111/18) 1 Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 95/19) ravnatelj Strojarske tehnicke Skole Osijek (u
nastavku: Skola) donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ova Procedura ima za cilj osigurati u¢inkoviti sustav nadzora naplate prihoda Skole s ciljem
pravovremene naplate potrazivanja.

élanak 2.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje
nakon kojega se pokreée pojedina mjera naplate te pracenje naplate po poduzetim mjerama.

Clanak 3.

Nakon izdavanja isprava na temelju kojih se naplacuje prihod, izdaju se raduni, ovisno o vrsti
prihoda, a u poslovnim knjigama se evidentiraju potrazivanja.

Redovitim knjizenjem naplate prihoda omogucuje se pracenje naplate I utvrdivanje otvorenih
potrazivanja.

Kada se prekoracuju rokovi dospijeca zaraCunavaju se zatezne kamate u skladu s vazeéim
zakonskim propisima 1 odredbama ugovora koji je temelj za naplatu prihoda.

Clanak 4.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi:
- od davanja prostora u zakup,
- od obrazovanja odraslih - prekvalifikacija ili osposobljavanje polaznika temeljem
verificiranih programa od strane Ministarstva znanosti 1 obrazovanja Republike Hrvatske.

Krajnje mjere naplate duga poduzet ¢e se nakon slanja opomene duzniku.



Ako se usmeno poziva duznika na ispunjenje obveza o postupanju treba sastaviti sluzbenu
biljesku. :

Poziv na pla¢anje e-poitom treba pohraniti elektroni¢ki u sustavu ili ju je potrebno ispisati i
arhivirati radi dokazivanja na koji se nadin potrazivanje pokusalo naplatiti,

Clanak 5.
Ako dug nije naplacen u odredenom roku za koji je poslana opomena pokrecu se postupci

prisilne naplate.
Duzniku je potrebno izdati ispravu koja se smatra osnovom za placanje.

Utvrduje se knjigovodstveno stanje duznika 1 prilaze se dokumentacija koja je podloga za
postupak prisilne naplate prema duzniku.

Clanak 6.

Za prekid zastare nije dovoljno dostaviti duzniku samo opomenu.
Zastara se prekida samo u slucaju kada duznik prizna dug ili svakom drugom radnjom

poduzetom protiv duznika pred nadleznim tijelima.

Postupak naplate dospjelih nenaplaéenih potrazivanja provodi se po sljedeéoj Proceduri:

Red. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
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prihoda Glavna knjiga
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Clanak 7.

Ako po isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, voditelj ratunodstva o tome
obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrini
postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokreée za dugovanja u visini ve¢oj od 100 eura po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

Red. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
Utvrdivanje knjigovodstvenog
1 stanja duZnika/prikupljanje Radunovodstvo / Knjigovodstvene Prije zastare
' podataka o poslovnom rac¢unu | Tajnidtvo kartice potraZivanja
ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena
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Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na internetskoj stranici Strojarske
tehnicke skole Osijek.

Ravnatelj

 Tyan Adri¢, dipl.ing.




