STROJARSKA TEHNICKA SKOLA
OSIJEK

KLASA: 112-02/22-01/002
URBROJ: 2158-142-22-49
Osijek, 21. veljace 2022.

- KANDIDATIMA -

Predmet: Obavijest o provodenju vrednovanja — pisanogq testiranja
za radno mjesto administrativni radnik

Dana 08. veljate 2022. na web stranici i oglasnoj ploéi Strojarske tehni¢ke Skole
Osijek, te na web stranici i oglasnoj plo¢i Hrvatskog zavoda za zaposljavanje — Podru¢na
sluzba Osijek, objavljen je Natje€aj u svezi potrebe za zasnivanjem radnog odnosa na
radnom mjestu administrativni radnik, jedan izvrsitelj/ica,- na neodredeno, puno radno
vrijeme.

Kandidati/kinje koji su podnijeli pravodobne i potpune prijave na citirani Natjecaj, te
ispunjavaju uvjete istoga, pozivaju se na vrednovanje koje ¢e se provesti u zgradi Strojarske
tehni¢ke Skole Osijek, Istarska 3, 31000 Osijek, dana 25. veljaée 2022. (petak) s
pocetkom u 9,00 sati. Na vrednovanje se pozivaju kandidati/kinje:

-AnalL.,, - AsjaM,, - Kristina K.,
- Tajan Pe., - Kristina J., -lvana M.C.,
-lvan B,, - Damira J., - Jasna S.

- Barbara K., - Kristina P.,

- Marta K., - lvana M.,

-lvona K., - Laura B.,

- Kornelija B., - Suzana G.,

- Tihana M., - Gordana V.,

- Lucija T, - Kristina V.,

- Kristi B., - AnjaH.G.,

-Ana K., - Tajana Po.,

- Mirjana M., -Zita S.,

U svezi obavljanja poslova radnog mjesta administrativni radnik, vrednovanje ¢e se
provesti:

- pisanom provjerom znanja (testiranje),

- provjerom prakti€énog znanja rada na raunalu, koriStenje u radu programskog

paketa ,Microsoft Office* — programi Microsoft Word i Microsoft Excel.

Svaki kandidat koji pristupi vrednovanju obvezan je kod sebe imati odgovarajucu
identifikacijsku ispravu (vazeéu osobnu iskaznicu ili putovnicu ili vozaéku dozvolu). Ukoliko
kandidat ne bude mogao potvrditi identitet putem jedne od navedenih identifikacijskih
isprava, nec¢e mu biti dozvoljen pristup testiranju. Kori$tenje mobitela, isklju¢ivo je zabranjeno
tijekom testiranja.



U svezi vaZeéih mjera za sprijeCavanje Sirenja pandemije virusa COVID-19, kandidat
je obvezan pri ulasku u $kolsku zgradu imati masku na licu i izvrSiti dezinfekciju ruku
odgovarajuéim sredstvom, te obvezan je javiti se u portirnicu na ulazu u Skolu radi
evidentiranja i provjere posjedovanja propisane COVID potvrde.

Prvih pet kandidata koji postignu ukupno najveci broj bodova nakon provedena oba
nacina vrednovanja bit ¢e pozvani na razgovor (intervju). Datum, vrijeme i mjesto razgovora,
biti e objavljeni na web stranici Strojarske tehnicke skole Osijek.

Izvori pripreme za vrednovanje su:

- Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,Narodne novine*, br.
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18,
98/19 i 64/20);

- Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim i pomoénim
poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi (,Narodne novine®, br. 2/11);

- Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine®, br. 75/21);

- Pravilnik o pedagoskoj dokumentaciji i evidenciji te javnim ispravama u Skolskim
ustanovama (,Narodne novine®, br. 47/17, 41/19i 76/19).

- priprema za vrednovanje u okviru programskog paketa ,Microsoft Office* — programi
Microsoft Word i Microsoft Excel, materijali se nalaze na sluzbenoj web stranici
Microsofta — poveznica:

https://support.microsoft.com/hr-hr/office/vodi%C4%8Di-za-brz-po%C4%8Detak-

rada-u-sustavu-office-25f909da-3e76-443d-94f4-6cdf7dedc51e

Za Povjerenstvo
Predsjednik

Ivan-Adrié, dipl.ing.
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